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OGLOSZENIE O PRACE

Swiebodzin, 2 pazdziernika 2017r.

Klub Przyrodnikéw — pozarzadowa organizacja eckologiczna poszukuje osoby na
stanowisko: GIéwna Ksiggowa/y.

Rozpoczecie pracy: od zaraz, pazdziernik 2017.
Miejsce pracy: biuro Zarzadu Klubu Przyrodnikéw w Swiebodzinie

Zakres obowigzkow:

» prowadzenie pelnej rachunkowosci 1 ewidencji ksiggowych,

» nadzor nad pracownikiem prowadzacym sprawy kadrowe,

» przygotowanie dokumentacji dla audytorow 1 kontroli skarbowych,

» sporzadzaniu sprawozdan finansowych,

» sporzadzanie deklaracji podatkowych,

» prowadzenie rozrachunkéw 1 uzgadnianie sald,

» prowadzenie ewidencji §rodkéw trwalych 1 wnip,

»  przygotowywanie niezbednych sprawozdan finansowych 1 innych raportéw na
potrzeby Zarzadu oraz instytucjt kontrolujacych;

» biezaca obsluga spraw finansowych zwigzanych 2z realizacja projektow
finansowanych ze srodkéw zewnetrznych.

Niezbedne kwalifikacje:
» min. 3 letni staz pracy na stanowisku ksiggowego,
»  znajomo$¢ prawa podatkowego oraz ustawy o rachunkowosci;
»  znajomo$¢ oprogramowania finansowo-ksiegowego oraz pakietu MS Office;
» dokladno$¢ oraz odpowiedzialno$¢ w wykonywaniu powierzonych zadas;
» samodzielno$¢ i dobra organizacja pracy;
» umiejetnos¢ wspolpracy z zespolem.

Dodatkowym atutem bedzie:
» znajomo$¢ specyfiki funkcjonowania organizacji pozarzadowych i przepiséw z
tym zwiazanych;
» doswiadczenia w rozliczaniu projektéw finansowanych ze srodkéw UL,
»  znajomos¢ jezyka angielskiego w stopniu przynajmniej podstawowym.

Co oferujemy:



» prace w cickawej tematyce zwigzanej z ochrong przyrody w zespole pasjonatow 1
0s6b z duzym zaangazowaniem w swoja pracg;

» wprowadzenie w przejmowanie obowigzkéw przez odchodzaca na emeryture
obecna Glowna Ksiggowa oraz jej wsparcie w pierwszym okresie samodzielnej
pracy.

* przyjazna atmosfer¢ pracy oraz wsparcie pracownikéw administracyjnych 1
finansowych w pierwszym okresie samodzielnej pracy.

» ruchome godziny pracy uzaleznione od indywidualnego wyboru pracownika —
od 7-10 do 15-18.

» Zatrudnienie na umowe o prace.

Swoje oferty prosimy skladac:
> osobiscie w biurze Zarzadu Klubu Przyrodnikéw w Swiebodzinie, ul. 1 maja 22
lub
> listownie na adres Biura Zarzadu Klubu Przyrodnikéw, ul. 1 maja 22, 66-200
Swiebodzin lub
» poczta elektroniczna na adres Prezesa Klubu Przyrodnikéw Roberta Stariko:
robert.stanko.kp@gmail.com.

Pytania prosz¢ kierowal na powyzszy adres e-mail Prezesa Klubu lub pod numer
telefonu: 696029760.
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